
 

EJECUCIÓN DE LAS OBRAS DE:   
 
INICIO DE LAS OBRAS:  Fecha Acta Comprobación Replanteo: ______ 
- Remisión del Proyecto a Comisión de Servicios para aprobación, incluyendo criterios de 

adjudicación, Acta de Replanteo e Informe favorable del estudio de Seguridad y de 
Salud. 
APROBACIÓN DEL PROYECTO 
APROBACIÓN DEL PCAP CONCURSO 

- Informe de las plicas presentadas por lo licitadores. 
ADJUDICACIÓN 
FIRMA DEL CONTRATO 

- Indicar al Contratista el modelo de cartel de obra. 
- Nombramiento de Director de Obra y Coordinador de Seguridad y de Salud y notificación 

del nombramiento a Director, Coordinador y Contratista. 
- Informe del Plan de Seguridad y de Salud por el Coordinador. 
- Remisión del Plan de Seguridad y de Salud a la Comisión de Servicios. 

APROBACIÓN DEL PLAN DE SEGURIDAD Y DE SALUD: Decreto Alcaldía por 
avocación... 
- Remisión al Contratista del Plan de Seguridad y de Salud  
- Firma del Alcalde de los libros de órdenes y de incidencias. 
- Cumplimentación de libros de órdenes y de incidencias. 
- Remisión al Coordinador del Libro de Incidencias. 
- Remisión al Contratista del Libro de Órdenes. 
- Avisar al Director de Obra que han sido remitidos los 3 documentos anteriores  
- Contratista, Director de Obra y Coordinador. ->Firma del Acta de Comprobación de 

Replanteo. Aportación de Programa de trabajos.  
- Remisión de copia del Acta de Comprobación de Replanteo al Departamento de 

Contratación. 
 
EJECUCIÓN DE LAS OBRAS 
- Envío a la Comisión de Servicios y al expediente de Hacienda de las Certificaciones 

Mensuales. 
- Envío a la Comisión de Hacienda de las Actas de Precios Contradictorios para su 

aprobación. 
- Adendas (= posible modificaciones) del Plan de Seguridad y de Salud -> Informe del 

Coordinador y Aprobación de la Corporación. 
APROBACIÓN DE LAS ADENDAS AL PLAN DE SEG. Y DE SALUD 

 
FINAL DE LAS OBRAS: Fecha Acta de Recepción_____ 
- Acta de Recepción de las Obras. 
- Acta de Medición General 
- Certificación Final 
- Envío a la Comisión de Servicios de la anterior documentación. 
- Envío al expediente de Hacienda-Contratación de la anterior documentación. 
- Informe Final de Obra por la Dirección de las Obras: Planos finales de obra y memoria 

final 
LIQUIDACIÓN DE LAS OBRAS 
- Finalizado el plazo de garantía. Informe de liquidación (inclusión de posibles reparaciones 

efectuadas en el plazo de garantía, ó revisiones de precios una vez publicados los 
índices de revisión, etc...) para devolución ó no de la Garantía íntegra ó no. 


